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Personliches

- Geburtsurkunde

- Kopie des Personalausweises
- Meldebestatigung

— Heiratsurkunde

- Testament und Vollmachten
— Steuernummer

—> Sozialversicherungsnummer
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Lesen lernen. Rechte kennen.



Gesundheit

- Krankenkasse

- Arztliche Bescheinigungen
- Krankmeldungen

-~ Impfpass

—> Notfallkontakte

— Organspendeausweis

-~ Bonusheft vom Zahnarzt
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Lesen lernen. Rechte kennen.



Beruf

Abschlusszeugnis
Letztes Schulzeugnis
Ausbildung

Studium
Arbeitszeugnisse
Zertifikate
Fortbildungen
Arbeitsvertrage
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Lesen lernen. Rechte kennen.
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Arbeitsagentur/Jobcenter

- Bescheinigungen
—> Briefwechsel
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Versicherungen

—> Private Haftpflichtversicherung
—> Berufsunfahigkeitversicherung
— Hausratversicherung

- KFZ-Versicherung

- Schadensfalle
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Lesen lernen. Rechte kennen.



Wohnen

- Mietvertrag und Hausordnung

- Vertrage und Abrechnungen: Wasser, Strom, Gas, Heizung

—> Telefon/Internetvertrag

- Rundfunkbeitrag

- Rechnungen/Garantiescheine fur WWohnungseinrichtungen
und Elektrogerate

- Handwerkerrechnungen

— Bei Eigentum: Grundbucheintrag, Kaufvertrag
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Lesen lernen. Rechte kennen.



Finanzen/Steuern

- Bankkonto

- Kontoauszuge

—> Steuererklarungen und Belege
- Steuerbescheide

- Kreditvertrage

—> Mahnbescheide und Inkasso
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Lesen lernen. Rechte kennen.



Rente/Vermogensaufbau

- Gesetzliche Rentenversicherung
- Rentenbescheinigung

—> Betriebsrente

— Private Rentenversicherung

—> Aktien
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Lesen lernen. Rechte kennen.
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Freizeit

- Handy

- Auto/OPNV-Abo

- Zeitungsabos

- Vereinsmitgliedschaften

- Rechnungen (z.B. Smartphone, Fernseher, Kamera etc.)
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Lesen lernen. Rechte kennen.
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Familie

Mutterpass
Geburtsurkunde
Kindergeld/Unterhalt
Schule

Zeugnisse

Impfpass
Vereinsmitgliedschaften
Medizinisches
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Lesen lernen. Rechte kennen.
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Lebensordner
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